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Mahasiswa Mengisi
Form Pengajuan Judul

KPS melakukan
persetujuan judul yang 
diajukan mahasiswa

Apabila semua judul
tidak disetujui, maka

mahasiswa mengajukan
judul ulang.

KPS Menentukan Dosen
Pembimbing

Dosen melakukan
konfirmasi persetujuan

sebagai dosen
pembimbing

Dosen yang tidak
menyetujui sebagai
dosen pembimbing, 

maka KPS mengajukan
dosen pembimbing

penggantinya

Mahasiswa melakukan
bimbingan



Akses melalui https://sco.ub.ac.id

https://sco.ub.ac.id/


Pilih menu Application – Tahapan – Pengajuan Judul



Pelayanan Prodi – Ujian – Pengajuan Judul



Pelayanan – Ujian - Pengajuan Judul



Pada bagian form pengajuan judul klik Daftar



• Mahasiswa mengisi minimal 2 Topik judul TA
yang diusulkan, judul TA yang sesuai dengan
topik judul, dan mengupload outline untuk
masing-masing Judul

• Mahasiswa membuuhkan tanda tangan dan
klik daftarkan



• Apabila judul belum disetujui, maka status berwarna merah
• Apabila judul telah diverifikasi, maka status berwarna hijau



• Pada menu pengajuan judul, di sebelah kanan akan muncul semua Prodi dan bidang minat.
• Untuk melakukan verifikasi, maka klik View Detail pada Prodi dan bidang minat



• Untuk melihat status semua pengajuan setiap mahasiswa, maka dapat melalui tombol
view.



• Pada tracking surat, akan muncul jika mahasiswa tersebut melakukan pengajuan judul
• Pada kolom status akan berwarna merah jika belum ada tindakan apapun dari KPS

terhadap pengajuan judul yang diajukan mahasiswa tersebut tersebut
• Apabila ingin keluar ke bagian awal, maka klik tombol silang di bagian tracking surat



• Untuk melakukan verifikasi pengajuan judul mahasiswa, maka klik tombol Verifikasi.



• KPS bisa melakukan pengecekan biodata mahasiswa dengan cara melakukan klik tombol
biodata

• Outline judul yang diupload mahasiswa bisa dilihat di biodata mahasiswa bagian bawah



• KPS menunjuk dosen pembimbing untuk mahasiswa yang mengajukan judul TA.
• Untuk melihat semua mahasiswa bimbingan dosen pembimbing, KPS bisa klik tombol cek

setelah memilih dosen pembimbing



• KPS memilih Judul TA yang
disetujui.

• KPS bisa melakukan revisi judul TA
di kolom judul yang di setujui.

• KPS menetapkan tanggal verifikasi
dan yang mengesahkan draft

• Klik tombol simpan.



• Judul TA yang telah diverifikasi akan muncul nama pembimbing untuk setiap
mahasiswa

• KPS dapat melihat apakah dosen pembimbing telah melakukan persetujuan atau
belum melalui tombol view



• Apabila surat belum disetujui
pembimbing, maka status
persetujuan komisi pembimbing akan
berwarna merah dan pada saat klik
tombol print pada jenis surat
persetujuan komisi pembimbing,
belum ada tanda tangan dosen
pembimbing.



• Dosen Tetap dapat melakukan persetujuan pembimbing dengan cara membuka akun
SCO masing-masing dosen.

• Dosen LB dapat melakukan persetujuan melalui WA yang dikirimkan KPS ke dosen
tersebut.



• Pada bagian dashboard SCO dosen tetap, akan muncul permintaan persetujuan dosen
pembimbing.

• Untuk melakukan persetujuan, maka dosen dosen, dapat menekan tombol “CLICK
TOMBOL BERIKUT UNTUK LEBIH DETAIL”



• Dosen dapat melihat data mahasiswa

yang akan dibimbing, yaitu:

• Transkrip sementara

• Judul TA (pada bagian surat

permohonan)

• Apabila dosen tidak menyetujui, maka

dosen menuliskan alasan tidak

menyetujui, dan menekan tombol

tidak setuju/tidak bersedia beserta

tanda tangan

• Apabila dosen menyetujui, maka

dosen menekan tombol

setuju/bersedia beserta tanda tangan



• Untuk persetujuan dosen pembimbing LB, maka

pada tracking surat, KPS mengirimkan tombol

Send - memasukkan nomor WA dosen tersebut

– dan klik tombol kirim

• Dosen LB akan menerima chat yang berisikan

link untuk melakukan persetujuan dosen

pembimbing

• Apabila link dibuka, maka link tersebut

diarahkan ke persetujuan sama persis dengan

dosen tetap, tanpa perlu login ke SCO



• Apabila dosen pembimbing sudah menyetujui, maka

pada tracking surat KPS, status akan berubah

menjadi warna hijau. Pada saat tombol print klik akan

muncul surat persetujuan yang telah ditandatangani

oleh pembimbing

• Mahasiswa juga dapat melihat judul dan pembimbing

yang disetujui pada bagian form pengajuan judul

pada bagian berkas yang memerlukan persetujuan



• Apabila KPS ingin membatalkan pengajuan judul TA mahasiswa, maka KPS dapat menekan tombol batalkan di 

ujung kanan pada mahasiswa tersebut

• Apabila judul dan dosen pembimbing mahasiswa sudah fix, maka setelah dosen pembimbing telah melakukan

persetujuan, KPS dapat menekan tombol arsipkan, sehingga mahasiswa tersebut sudah tidak muncul di menu 

pengajuan judul.



Pada saat judul sudah

disetujui dan telah

mendapatkan pembimbing,

maka mahasiswa wajib

mengupdate judul TA dan

dosen pembimbing di menu

Biodata





Mahasiswa Mengisi
Form Seminar Proposal 

dan mengupload
dokumen kelengkapan

Seminar Proposal 

Dosen pembimbing
melakukan persetujuan

Seminar Proposal 

KPS/Akademik
melakukan verifikasi

kelengkapan dokumen
Seminar Proposal 

KPS memilih dosen
Penguji

KPS memilih jadwal
dan ruangan Seminar 

Proposal 

Mahasiswa
mengirimkan berkas

penilaian yang 
diperlukan kepada

dosen Pembimbing dan 
Penguji

Dosen melakukan
penilaian Seminar 

Proposal 



Pilih menu Application – Tahapan – Proposal



Pelayanan Prodi – Ujian – Ujian Akhir



Pelayanan – Ujian – Seminar Proposal



• Pastikan judul TA dan nama pembimbing di biodata sudah diupdate terlebih dahulu
• Pada Bagian Form Sempro klik Daftar



Mahasiswa mengisikan dosen pembimbing dan nama Ketua Program Studi – Tekan
tombol daftarkan



• Setelah status pendafataran seminar proposal sementara muncul, maka mahasiswa diwajibkan untuk

mengupload semua persyaratan seminar proposal di bagian uploader dengan cara choose file – beri nama

judul dokumen di judul form – tekan tombol upload.



• Dosen pembimbing akan menerima WA untuk

melakukan verifikasi SCO dari mahasiswa. 

Apabila link dibuka, maka, dosen akan diarahkan

ke Sivoka (tanpa perlu login terlebih dahulu)

• Apabila dosen tidak menyetujui, maka dosen

menuliskan alasan tidak menyetujui, dan 

menekan tombol tidak setuju/tidak bersedia

beserta tanda tangan

• Apabila dosen menyetujui, maka dosen menekan

tombol setuju/bersedia beserta tanda tangan



• Pada Menu Seminar Proposal, KPS dapat mengecek mahasiwa yang mengajukan pendaftaran seminar proposal 

dengan cara menekan tombol view detail pada bagian prodi dan bidang minat.



• Apabila status persetujuan dosen

pembimbing berwarna merah, maka

dosen pembimbing belum melakukan

persetujuan atau seminar proposal

tidak disetujui oleh dosen pembimbing.

• Apabila status persetujuan oleh dosen

pembimbing berwarna hijau, maka

dosen pembimbing sudah melakukan

persetujuan seminar proposal.

• KPS dapat memverifikasi semua

kelengkapan dokumen pendaftaran

seminar proposal di bagian berkas

upload



KPS menambahkan dosen penguji dengan cara klik tambah penguji internal – nama dosen penguji
- tambahkan



• KPS menambahkan judul TA, tanggal ujian, 
jam mulai dan akhir ujian, dan ruang
seminar proposal

• Apabila semua data telah terisi, maka klik
tombol update data ujian



• Dosen Tetap dapat melihat langsung
form penilaian, saran, dan berita acara 
melalui SCO pada bagian dashboard.

• Form penilaian, saran, dan berita acara 
Dosen LB  dikirimkan melalui WA dengan
cara sama seperti pada saat pengajuan
judul dan pengajuan ujian Tugas Akhir



• Nilai: untuk mengisi penilaian seminar proposal 
mahasiswa (layak atau tidak layak)

• Saran: untuk mengisi saran proposal 
mahasiswa

• Berkas: melihat semua berkas kelengkapan
seminar proposal mahasiswa

• Biodata: melihat biodata mahasiswa
• Transkrip: melihat transkrip sementara

mahasiswa
• Mahasiswa dapat melihat nilai, saran, dan berita

acara pada tabel berkas yang memerlukan
persetujuan di menu seminar proposal

• KPS dapat melihat nilai,saran, dan berita acara 
pada tracking surat di dalam menu seminar 
proposal





Mahasiswa Mengisi
Form Pengajuan ujian
TA dan mengupload

dokumen kelengkapan
ujian TA

Dosen pembimbing
melakukan persetujuan

ujian TA

KPS/Akademik
melakukan verifikasi

kelengkapan dokumen
ujian TA

KPS memilih dosen
Penguji

KPS memilih jadwal
dan ruangan ujian TA

Mahasiswa
mengirimkan berkas

penilaian yang 
diperlukan kepada

dosen Pembimbing dan 
Penguji

Dosen melakukan
penilaian ujian TA



Pilih menu Application – Tahapan – Ujian Akhir



Pelayanan Prodi – Ujian – Ujian Akhir



Pelayanan – Ujian – Ujian Akhir



• Pastikan judul TA dan nama pembimbing di biodata sudah diupdate terlebih dahulu
• Pada Bagian Form Ujian klik Daftar



Mahasiswa mengisikan dosen pembimbing dan nama Ketua Program Studi – Tekan
tombol daftarkan



• Setelah status pendafataran Ujian TA sementara muncul, maka mahasiswa diwajibkan untuk mengupload

semua persyaratan pendaftaran ujian TA di bagian uploader persyaratan ujian dengan cara choose file – beri

nama judul dokumen di judul form – tekan tomnbol upload.



• Mahasiswa mengirimkan WA kepada dosen pembimbing untuk kesediaan ujian TA pada bagian berkas yang 

memerlukan persetujuan pada jenis persetujuan ujian akhir. Pengiriman WA dilakukan melalui:

1. Klik send pada bagian persetujuan ujian akhir

2. Masukkan nomor WA dosen pembimbing – tekan tombol kirim



• Dosen pembimbing akan menerima WA untuk

melakukan verifikasi SCO dari mahasiswa. 

Apabila link dibuka, maka, dosen akan diarahkan

ke Sivoka (tanpa perlu login terlebih dahulu)

• Apabila dosen tidak menyetujui, maka dosen

menuliskan alasan tidak menyetujui, dan 

menekan tombol tidak setuju/tidak bersedia

beserta tanda tangan

• Apabila dosen menyetujui, maka dosen menekan

tombol setuju/bersedia beserta tanda tangan



• Pada Menu Ujian Akhir, KPS dapat mengecek mahasiwa yang mengajukan pendaftaran ujian TA dengan cara

menekan tombol view detail pada bagian prodi dan bidang minat.



• Apabila status persetujuan ujian akhir oleh dosen pembimbing berwarna merah, maka dosen pembimbing

belum melakukan persetujuan ujian akhir atau tidak disetujui oleh dosen pembimbing.

• KPS dapat memverifikasi semua kelengkapan dokumen pendaftaran ujian TA di bagian berkas upload



• Apabila dosen pembimbing menyetujui mahasiswa melakukan ujian TA, maka status persetujuan ujian Akhir 

akan berwarna hijau dan pada saat ditekan tombol print akan muncul surat persetujuan ujian akhir yang di 

tandatangani oleh dosen pembimbing



KPS menamnbahkan dosen penguji dengan cara klik tambah penguji internal – nama dosen
penguji - tambahkan



• KPS menambahkan judul TA, tanggal ujian, 
jam mulai dan akhir ujian, dan ruang ujian
TA

• Apabila semua data telah terisi, maka klik
tombol update data ujian



• Dosen Tetap dapat melihat langsung
form penilaian, saran, dan berita acara 
melalui SCO pada bagian dashboard.

• Form penilaian, saran, dan berita acara 
Dosen LB  dikirimkan melalui WA dengan
cara sama seperti pada saat pengajuan
judul dan pengajuan ujian Tugas Akhir



• Nilai: untuk mengisi penilaian ujian TA dan 
status kelulusan mahasiswa

• Saran: untuk mengisi saran ujian TA
• Berkas: melihat semua berkas kelengkapan

ujian TA mahasiswa
• Biodata: melihat biodata mahasiswa yang diuji
• Transkrip: melihat transkrip sementara

mahasiswa yang diuji
• Mahasiswa dapat melihat nilai, saran, dan berita

acara pada tabel berkas yang memerlukan
persetujuan di menu ujian akhir

• KPS dapat melihat nilai,saran, dan berita acara 
pada tracking surat di dalam menu ujian akhir
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