
di SIVOKA 

PANDUAN MAGANG



• Akses melalui https://sco.ub.ac.id/sivoka 
• Username dan password menggunakan NIM



Pilih menu Application - Biodata



Pilih menu Application - Magang - Pendalaman Materi Praktis (Magang)



• Apabila mengajukan baru, 
pada menu perihal pilih 
magang

• Apabila magang sebelumnya 
tidak sampai 6 bulan, dan 
ingin mengajukan magang 
kembali supaya total magang 
dalam satu semester adalah 
6 bulan, maka di menu 
perihal pilih perpanjangan 
magang. 



• Isi form dengan lengkap
• pada menu selama (semester), 

isi 1 semester jika dalam 1 tahun 
magang di tempat yang 
berbeda, dan isi 2 semester jika 
dalam 1 tahun magang di 
tempat yang sama.

• tanggal mulai dan tanggal 
selesai harus diisi dalam 
rentang waktu 6 bulan, kecuali 
pengajuan perpanjangan 
magang karena magang 
sebelumnya tidak sampai 6 
bulan 

• klik simpan



• Apabila pengajuan surat 
pengantar magang berhasil, 
maka akan muncul di tabel 
pengajuan surat yang sudah 
pernah dilakukan.

• Status awal adalah unverified 
dan menunggu sampai surat 
pengantar magang di verifikasi 
oleh Ketua Program Studi dan 
di setujui oleh Wakil Dekan 1



Apabila surat pengantar magang belum di 
verifikasi oleh Ketua Program Studi dan 
disetujui oleh Wakil Dekan 1, maka Nomor 
Surat akan kosong dan belum di 
tandatangani oleh Wakil Dekan 1



Apabila pengajuan surat 
pengantar magang berhasil di 
verifikasi dan disetujui, maka 
akan muncul di tabel pengajuan 
surat dengan status nomor 
surat dan pada saat di klik 
tombol print, muncul surat 
pengantar magang yang telah 
ditandatangani secara TTE oleh 
Wakil Dekan 1.



Pilih menu Application - Magang – Logbook Magang



• Pembimbing utama di isi 
pembimbing dari FV

• Pembimbing lapang di isi 
pembimbing dari mitra DUDI 

• Tanggal di isi tanggal kegiatan 
magang

• Jam dan menit di isi jam mulai 
magang sampai jam selesai 
magang pada hari tersebut

• Topi diskusi di isi jenis kegiatan 
yang dilakukan hari itu



• Arahan pembimbing di isi apa 
saja arahan pembimbing 
lapangan pada saat magang di 
hari tersebut

• Jika ada foto kegiatan pda hari 
tersebut masukkan di upload 
foto

• Jika sudah di isi semua klik 
simpan



• Setiap logbook yang diisikan 
akan disimpan di bagian 
kegiatan yang telah tersimpan

• Untuk mencetak logbook, maka 
dapat dilakukan dengan cara 
klik cetak LogBook



Total durasi merupakan total 
durasi kegiatan magang yang 
telah dilakukan, sehingga bisa 
dijadikan sebagai acuan sudah 
memenuhi berapa jam total 
kegiatan magang
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